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Bevezetés

Az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 7. §. (2) f) rendelkezése
szerint az iskola bels6 szabalyzatban szabédlyozza a didkigazolvanyok, az érvényesité matricak
és az egy€b nyomtatvanyok kezelésére vonatkozé szabalyokat.

1. Jogszabalyi hattér

e A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

e az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30) Korm. Rendelet (tovabbiakban:
R)),

e a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz6l6 85/2007. (IV. 25)
Korm. rendelet,

e a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

e A pedagogusok 1j életpalydjarol szol6 2023. évi LII. térvény.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatési igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK - rendszer)
specifikacioinak megfeleld igazolvany, amelyet a Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol
Két Tanitdsi Nyelvii Gimnazium (tovabbiakban: Intézmény) igényelhet.
Fajtai:

e didkigazolvany,

e pedagdgus igazolvany.

Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd ok-
tober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankgteles tanuldnak félévkor megsziinik a tanuléi jog-
viszonya. Ebben az esetben a tanul6 didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig jogosult.

Pedagdgusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.§ (3) bekezdésében meghatarozott munkakért be-
toltd, az Nkt. 96.§(1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakdrben
munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el6bbiekben meghatarozott munkakorbél korhatar
eldtti ellatasba vagy nyugéallomanyba helyezett személy.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a to-
vébbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl
sz016 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjato| szamitott 8. évig érvényesithetok. A kedvezményre
vonatkoz6 jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az intézmény a NEK adatlap leaddsatol szamitott 8 napon beliil
e részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
e bevonja az érvénytelen oktatdasi igazolvanyokat,
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* vezetbje kijeloli az oktatasi igazolvanyok érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban
eldirt feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelds személyt.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban eldirt feladatok megva-
16sitasanak végrehajtasaért felelos személy a Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két
Tanitasi Nyelvli Gimnaziumban a mindenkori iskolatitkar.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:
e az oktatdsi igazolvanyra jogosito jogviszony fennalldsénak ideje alatt,
e clveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett.

Amennyiben a kdzremiikodé intézmény adataiban valtozis kdvetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és a kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 0j oktatési igazolvanyt igényelni. Az oktatdsi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju
oktatasi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a peda-
gogus munkakdrben dolgozénak egyidejiileg egy pedagdgus igazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvanyra igénylése
5.1. A pedagogusigazolvdny igénylése

A pedagbgusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljarasban a munkaltatd — ha jogszabaly masként
nem rendelkezik —a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerre, elektronikus uton terjeszti
¢l6 a pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghataro-
zott mas eljarasi cselekményeket. A munkdltat6 az eljaras soran — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus tton tart kapcso-
latot a KIR adatkezeléjével. A KIR adatkezel6je és a pedagégusigazolvany elkészitésében koz-
remiikddik a pedagoégusigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a
pedagogusigazolvany érvényességének megsziinését kovetd 6t évig kezelhetik. A pedagdgus-
igazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény
lefolytatja a R. 26.§-aban rogzitett igénylési eljarast.

A pedagogus koteles az intézménynek bejelenteni az elveszitett, megsemmisiilt, megrongald-
dott pedagdgusigazolvany tényét.

5.2. Didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanul6, kiskoru tanulé esetében torvényes képviseldje a didkigazolvany
iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a
hidnyok poétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R.17.§ - dban rogzitett igénylési eljarast az Ok-
tatdsi Igazolvanyok Intézményi Adminisztracidés Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG) keresz-
tiil. A didkigazolvanyt postai iton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a jogosult szamara, az oktatési
intézmény cimére. Az intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvéany igénylése
nélkiil igazolast ad ki:



a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszi-
nét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni.

b) annak a jogosultnak, aki tanuléi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a didkiga-
zolvany érvényességi idejének lejarata elétt elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkiga-
zolvanya a jogosultsagok igazoldsara alkalmatlanna valik. Ebben az eseten az igazola-
son az Intézmény €s a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell
kitolteni. (Az igazolas az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébol nyomtathato ki).

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonisa
6.1. Az oktatdsi igazolvdny érvényesitése

A tankételes tanuldk didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon tanévet ko-
vetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a tankételes kor felsé hatarat betolti.

A didkigazolvanyok érvényesitése a tanév kezdetétdl szamitott 1 héten beliil torténik.

A tanév els6 érvényesitd matricdja dijmentes. Az oktatasi igazolvanyokrdl szol6 362/2011. (XIL.
30.) Korm. rendelet 40. § szerint a jogosult az érvényesitd matrica elvesztése esetén a jogsza-
balyban meghatarozott dijat koteles fizetni, a fizetésre vonatkozd informaciok az iskola hon-
lapjan megtalalhatok (Iskolai dokumentumok meniipont, T4jékoztat6 a koltségvonzattal jard
szolgaltatasokrél dokumentum)

6.2. Oktatdsi igazolvany bevondsa

Az intézmény koteles haladéktalanul bevonni és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasira-a kovetkezd esetekben:

e amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

e azigazolas kiadédsakor.

7. Az oktatasi igazolviny kezelésében felelési struktirija

Az Intézményben az oktatési igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii felada-
tokat az igazgatd megbizasa és a munkakori leirdsa alapjan az iskolatitkar latja el. Az iskola-
titkar gondoskodik az oktatéasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol és az ok-
tatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok, érvényesité matricak és nyilvantartasok biz-
tonsagos, mas szdmara hozzd nem férhetden torténd tarolasardl, elektronikus mentésrél. Az
Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb évente
ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok vezetésére, és
az Oktatési Hivatal fel€ tortén6 adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

8. Zaroé rendelkezések

A szabalyzatot az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetdvé kell tenni.
Jelen szabalyzatot az intézmény alkalmazotti k§zossége megismerte, a benne foglaltakat tudo-
masul vette.



